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NIVEL REGIONAL - Dirigente de Ensino

Antes da Aplicagéo
® Divulgar o recrutamento de pessoal externo

Selecionar Aplicador (coordenador de avaliacao)

Elaborar Plano de Aplicagdo/indicar aplicador (coordenador de avaliagdo)
Providenciar infra-estrutura: treinamento/ armazenamento/distribuicdo de
materiais/apoio regional

Garantir condicOes adequadas nas escolas

Indicar profissionais da DE

Durante a aplicagdo

Ser responsavel pelo plantao de duvidas
Indicar profissionais da DE

ApOs a aplicagdo

Providenciar intra-estrutura: devolucao dos materiais
Garantir condi¢cOes adequadas: processo de correcao das provas
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NIVEL REGIONAL - Coordenador de Avalia¢do — Estadual

Antes da Aplicagdo

m Coordenar a aplicacao dos questionarios de pais e alunos: todas as redes
Participar e coordenar treinamento

Divulgar: diretores estaduais/coordenadores municipais/escolas particulares
Selecionar/indicar aplicadores: todas as redes de ensino

Indicar locais de treinamento: aplicadores sem vinculo empregaticio

Elaborar plano de aplicacao: todas as redes de ensino

Organizar: recebimento e entrega de materiais/facompanhamento da aplicacdo

Durante a Aplicagéo
m Coordenar o plantao de duvidas
m Supervisionar o processo de avaliacao

ApOs a Aplicagdo

m Coordenar recebimento das caixas de todas as redes: organizar por escola
12 momento: provas 42, 62, 82 EF e 32 EM/folhas respostas/formuldrios
22 momento: folhas respostas — 22 EF/folhas e redag¢des/formularios

m Organizar o processo de correcdo da rede estadual/auxiliar demais redes
m Elaborar relatério de ocorréncias
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NIVEL REGIONAL - Apoio Regional

Antes da Aplicagdo

* Participar de treinamento

Selecionar/indicar/informar por escola: fiscais de todas as redes
Treinar fiscais

Prestar informacdes sobre o Sistema Integrado de Avaliagcdao — SIA

Atuar na distribuicao dos materiais: todas as redes
e Dar suporte aos representantes: redes municipais e particulares

Durante a Aplicagdo

e Atuar no plantdo de duvidas

e Supervisionar o trabalho dos fiscais

* Atender as demandas de logistica dos materiais das escolas

ApOs a Aplicagdo
* Lancar dados no Sistema Integrado de Avaliacao: devolucdao do material 12 e 22
momento
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NIVEL REGIONAL - Coordenador de avaliagao — Redes Municipal e Particular

Antes da Aplicagdo

e Organizar a aplicacao dos questionarios dos pais e dos alunos

Elaborar, junto com coordenador de avaliacdao na DE, o plano de aplicacao
Participar/realizar treinamento

Indicar dois professores de lingua portuguesa/treinamento: correcdo 22 EF/redacdo
Organizar recebimento/entrega dos materiais de aplicacdo

Durante a Aplicagdo
e Coordenar o plantao de duvidas

ApOs a Aplicagdo

* Coordenar recebimento das caixas das escolas e entregar na DE
12 momento: provas 42, 62, 82 EF e 32 EM/folhas resposta/formularios
22 momento: folhas respostas 22 EF/folhas e redacbes/Formuldrios

e Organizar o processo corre¢cao das provas
* Divulgar os resultados para cada escola
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NIVEL LOCAL - Coordenador de Aplicagao (diretor da escola)

Antes da Aplicagéio

 Participar/realizar treinamento de aplicadores da escola e dos indicados pela DE

e Divulgar: a avaliagcdo na escola/recrutamento dos aplicadores/relacdo dos professores de
sua escola selecionados

» Retirar material na DE/SME/escola particular

e Garantir suporte pedagdgico aos alunos com necessidades educacionais especiais

* Receber aplicadores externos/fiscais/pais

e Organizar as salas para aplicacao

Durante a Aplicagdo

e Distribuir os materiais aos aplicadores

e Entregar aos pais a folha do relatdrio de observacao
e Assegurar a lisura da aplicacao
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NIVEL LOCAL — Coordenador de Aplicagao (diretor da escola)

ApOs a Aplicagdo
e Receber e conferir os materiais de cada aplicador (preenchido ou nao)

Coordenar a devolug¢do dos materiais para a DE/SME/Escola Particular: organizar nas mesmas
caixas os materiais (preenchidos ou ndo) nas quais foram enviadas:

v’ provas da 22 EF/formulérios de aplicacdo
v’ redacdes
v’ provas da 42, 62, 82 EF e 32 EM/formulario de controle da aplicacdo

v relatério de observacdo dos pais/termo de compromisso do aplicador/
formulario de verificacao de atividades do fiscal

Lancar os dados de participacao dos alunos no SIA

Organizar o processo de corre¢do das aprovas

Divulgar os resultados para cada escola
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NIVEL LOCAL - Aplicadores

Antes da Aplicagdo

 Participar de treinamento na escola em que leciona/indicada pela DE/SME
 Comparecer, uma hora antes, ao local de aplicacdo das provas

e Assinar o Termo de Compromisso

Durante a Aplicagdo

 Comparecer, uma hora antes, ao local de aplicacao das provas
e Assinar o Termo de Compromisso

e Seguir as orientacdes do Manual do Aplicador

e Garantir um bom padrao de aplicacao

ApOs a Aplicagdo
 Ligar para Central de Controle de Aplicacao do CAEd — confirmar seus dados de
identificacao e a aplicacdo realizada
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NIVEL LOCAL — Fiscal

Antes da Aplicagdo
* Participar de treinamento

e Contatar os professores aplicadores/ confirmar comparecimento/ dia e horario da
aplicacao

Durante a Aplicagéo

» V\erificar a padronizacao da aplicacao

 |dentificar situacdes adversas: consultar aplicador sobre a necessidade de interromper a
aplicacao e solicitar a presenca do diretor

e Acompanhar a aplicacao

ApOs a Aplicagdo
* Preencher o formulario de Atividades do Fiscal
e Lancar no SAl a confirmacao da aplicacao



Presencial
Reunido Técnica
Responsaveis CENP/FDE/CAEd

e Coordenadores de Avaliacdao da DE para
subsidiar o planejamento da avaliacao

estadual em nivel de Diretoria de Ensino.

(5/10)
e Secretarios Municipais de Educacao e
Dirigentes de Ensino. (7/10)

Encontro

Responsavel CENP

e PCOPs de Ciclo | e de Lingua Portuguesa
para discutir os critérios de correcao das
redacdes. (data a ser definida )

Capacitagdo
Responsavel CAEd
* Apoios Regionais. (13 e 14)

Videoconferéncia
Responsaveis CENP/FDE/CAEd

Orientagoes

* Questdes técnico-operacionais da avaliagdo com a
finalidade de subsidiar a atuagao dos educadores.
Coordenadores de Avaliagdo da DE e Coordenadores das
redes municipais e das escolas particulares.
Horario das 14h00 as 16h30 - (21/10)

* Aplicacdo das provas de Lingua Portuguesa e de
Matematica da 22 série/32ano do EF.
Supervisores e PCOPs do Ciclo I, Professores Coordenadores
do Ciclo | e Representantes das redes municipais e das
escolas particulares.
Horario das 9h00 as 13h00 - (27/10)

* Correcdo das provas de Lingua Portuguesa e de
Matematica da 22 série/32 ano do EF.
Supervisores e PCOPs do Ciclo |, Professores Coordenadores
do Ciclo | e Representantes das redes municipais e das
escolas particulares.
Hordrio das 9h00 as 13h00 — (13/11)




E TREINAMENTO
Iretoria de Ensino

Presencial

Encontro

Responsaveis CAEd/DE

* Diretores das Escolas e representantes das redes
municipais e das escolas particulares para

subsidiar o planejamento da avaliacdo estadual
em nivel local. (9 ou 13/10)

e Orientar a aplicacao dos critérios de correcdo da
redacgao.
Professores Coordenadores do Ciclo 1,1l e EM das
escolas estaduais e Representantes das redes
municipais e escolas particulares. (22 ou 23/10)

Capacitagdo
Responsavel Equipe CAEd
* Fiscais (3a 6/11)

Videoconferéncia-Retransmissdo
Responsaveis CAEd/DE

Orientagoes
 Técnico-operacionais da avaliagdo com a finalidade de

subsidiar a atuac¢do dos educadores. (26/10)
Diretores das Escolas e PCOPs das disciplinas avaliadas

* Aplicacao das provas de Lingua Portuguesa e de
Matematica da 22 série/32ano do EF. (29 ou 30)
Professores Coordenadores de Ciclo | e os
representantes das redes municipais e particulares.

 Correcao das provas de Lingua Portuguesa e de
Matematica da 22 série/32 ano do EF. (16 ou 17/11)
Professores Coordenadores do Ciclo | e os
representantes das redes municipais e das escolas
particulares.
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Presencial
Encontro

Responsaveis:Escolas participantes do Saresp
» Apresentar os procedimentos de aplicacdo das provas de 22, 42 62 e 82 EF e 32 EM, com
utilizacao de material audiovisual (3 a 6/11)

Professores Coordenadores das escolas estaduais, das municipais e das particulares e
aplicadores.




